
SI X NO

SI NO X

SI NO X

Código: MP - GNAD - PO - 03  - PR - 01 - FR - 01

PROCESO: COMISIONES Y VIATICOS Versión: 02

PROCEDIMIENTO: LEGALIZACIÓN DE COMISIONES Fecha: 27 - 03 - 2023 

Teléfono y/o correo electrónico:
maria.munoz@supernotariado.gov.co

DEPENDENCIA - INSTITUCION - ENTIDAD O AUTORIDAD VISITADA

Cumpliendo funciones relacionadas con:  LLEVAR A CABO SOCIALIZACIÓN DEL PROGRAMA DE VENTANILLAS ÚNICAS CON EL 

ALCALDE MUNICIPAL DE RIOBLANCO O E IBAGUE A QUIEN ESTE DELEGUE Y GESTIONAR APERTURA VENTANILLA. 

Bogotá D.C., 30 de septiembre de 2024.

SNR2024IE016465

FIRMA DE QUIEN CERTIFICA 

(Únicamente Director o Jefe de Área de la 

dependencia solicitante)

Ciudad y Fecha

MARÍA JOSÉ MUÑOZ GUZMÁN

EDWIN LEONARDO AVILÉS GARCÍA C.C. 1032380889

Nombre de quien certifica (Únicamente Director o 

Jefe de Área de la dependencia solicitante):

Permaneció durante los días: 

17 Y 18 DE SEPTIEMBRE DE 2024.

FORMATO CERTIFICACION DE PERMANENCIA PARA LEGALIZACION DE COMISION DE SERVICIOS

MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

Ciudad:

RUTA TERRESTRE:

RUTA AEREA:

ANEXA PASABORDOS:

Bogotá D. C.

Municipios de Ibagué y Riobalnco 	

HACE CONSTAR QUE EL SEÑOR (A)

Cargo:
Superintendente Delagada para la Protección, Restitución y Formalización de Tierras.

IE - EE

NUMERO DE LA COMISION 153624

mailto:maria.munoz@supernotariado.gov.co


Código:

Versión:

Fecha:

DESARROLLO:  1.- Se realizó desplazamiento desde la ciudad de Ibagué a las 4:00 a. m., el día 17 de septiembre con llegada al municipio a las 8:30 a. m. 2.- 

Se realizó mesa de trabajo con el señor Alcalde, la Secretaria General y de Gobierno y la Jefa de Talento Humano de la alcaldía de Rioblanco, Tolima, la cual 

inició a las 11:30 a. m., y finalizó a la 01:00 p. m., la cual adjunto como soporte. 3.- Se realizó visita a la edificación de la Alcaldía Municipal a fin de conocer el 

equipo de trabajo de la administración municipal y el espacio de trabajo donde funcionará la ventanilla informativa dentro del edificio del ente terrritorial. 4.- 

Realicé reunión de trabajo con la profesional en comunicación social del ente territorial Anny Bocanegra para socializar las piezas comunicativas (digital y 

radial) y aprobarlas para promover la difusión del inicio de actividades. 5.- El día 18 de septiembre se instaló la ventanilla. 6.- Realicé desplazamiento a la 

01:00 p. m., desde el municipio de Rioblanco a la ciudad de Ibagué.

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES:1.Realizar Mesa de Trabajo con la Alcaldía de Rioblanco e Ibagué Tolima. 3.- Gestionar la instalación de la ventanilla 

única en el municipio de Rioblanco eIbague, Tolima. 3.- Promover la divulgación de la ventanilla a través del equipo de comunicaciones de la Alcaldía municipal 

de Rioblanco e Ibagué, Tolima. 4.
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PROCESO: COMISIONES Y VIÁTICOS

PROCEDIMIENTO: LEGALIZACIÓN DE COMISIÓNES AL INTERIOR DEL PAÍS

FORMATO: INFORME PARA LEGALIZACIÓN 

RESULTADOS:  1.- Socialización de la estrategia Ventanillas Informativas para la Reforma Rural y la Formalización - VIRF al Alcalde municipal de Rioblanco e 

Ibagué, Tolima y su equipo de trabajo. 2.- Aceptación del inicio actividades para la implementación de la Ventanilla en el municipio de Rioblanco e Ibagué, 

Tolima. 3.- Asignación del espacio físico para la operación de la Ventanilla en el edificio del ente territorial. 4.- Aprobación de cronograma de trabajo, 

inicialmente 2 días cada 15 días, iniciando el 1° y 2 de octubre hogaño teniendo en cuenta la ausencia de espacios. 5.-Aprobación de piezas comunicacionales 

de la Ventanilla. 6.- Instalación de la Ventanilla Informativa para la Reforma Rural y la Formalización - VIRF del municipio de Rioblanco e Ibagué, Tolima.

EVIDENCIAS: 1.- Aporto Acta de reunión. 3.- Certificado de permanencia por comisión de servicios signada por la Secretaría General y de Gobierno del 

munipio de Rioblanco e Ibagué, Tolima. 3.- Adjunto evidencia fotográfica.

Aprobado por: Martha Lucía Restrepo Guerra

Cargo: Coordinadora Grupo de Formalización. 

Fecha de aprobación: 30/09/2024.

Elaborado por: Edwin Leonardo Avilés García.

Cargo: Consultor Individual SNR.

Fecha de elaboración: 30/09/2024.

OBJETO: LLEVAR A CABO LA SOCIALIZACIÓN DEL PROGRAMA DE VENTANILLAS ÚNICAS CON EL ALCALDE MUNICIPAL DE RIOBLANCO E IBAGUE 

O A QUIEN ESTE DELEGUE Y GESTIONAR APERTURA VENTANILLA.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SNR NIVEL CENTRAL GESTION 
GENERAL 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-09-17-3:33 p. m.

12-04-00-000

MHecastro EMMA YENIFER CASTRO Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 153624 Fecha Solicitud 2024-09-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 12-04-00-000  SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-17 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN, RESTITUCIÓN 
Y FORMALIZACIÓN DE TIERRAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 48924 Dependencia Solicitante 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-1204-0800-3-10306A-1204006-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO PARA 
FORTALECER LOS PROCESOS DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS - 
FORTALECIMIENTO A LA GESTIÓN REGISTRAL PARA LA POLÍTICA DE TIERRAS   
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-1204-0800-3-10306A-1204006-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO PARA 
FORTALECER LOS PROCESOS DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS - 
FORTALECIMIENTO A LA GESTIÓN REGISTRAL PARA LA POLÍTICA DE 
TIERRAS   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

EDWIN 
LEONARDO 

AVILES GARCIA
CC:  1032380889 CONSULTOR 

INDIVIDUAL Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-17 2024-09-18 TOLIMA / 
CHAPARRAL TOLIMA / IBAGUE 1,5 No 50

1,5 5.500.000,00 303.862,00 455.793,00 153.025,00 608.818,00

CON EL FIN DE ATENDER A LA 
COMUNIDAD POR MEDIO DE LAS 
VENTANILLAS INFORMATIVAS 
PARA LA REFORMA RURAL Y 
FORMALIZACIÓN VIRF EN EL 
MARCO DEL CONVENIO SUSCRITO 
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO Y BANCO 
MUNDIAL SNR2024IE015085

Totales Solicitud de Comisión 455.793,00 153.025,00 608.818,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CON EL FIN DE ATENDER A LA COMUNIDAD POR MEDIO DE LAS VENTANILLAS INFORMATIVAS PARA LA REFORMA RURAL Y FORMALIZACIÓN VIRF EN EL MARCO DEL CONVENIO SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y BANCO 
MUNDIAL SNR2024IE015085

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16656408 Nombre: WILLIAM  PEREZ CASTAÑEDA Cargo: SECRETARIO GENERAL

Firma Responsable

Verificado Por: LINA MARIA MEJIA CASTRO Fecha Verificación: 17/09/2024 12:53:46

1 de 1Página
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REGISTRO FOTOGRÁFICO 
COMISIÓN MUNICIPIO DE RIOBLANCO, TOLIMA. 

17 Y 18 DE SEPTIEMBRE DE 2024. 
 

 

1. Reunión Equipo de Trabajo Alcaldía Municipal. 
 

 

 

 

 

 

 



2. Reunión Profesional en comunicación social socializando piezas comunicativas. 
 

 

3. Revisión espacio físico implementación VIRF. 
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Código: MP - GNAD - PO - 03  - PR - 01 - FR - 01

PROCESO: COMISIONES Y VIATICOS Versión: 02

PROCEDIMIENTO: LEGALIZACIÓN DE COMISIONES Fecha: 27 - 03 - 2023 

Teléfono y/o correo electrónico: martha.restrepo@supernotariado.gov.co

DEPENDENCIA - INSTITUCION - ENTIDAD O AUTORIDAD VISITADA

Cumpliendo funciones relacionadas con:  LLEVAR A CABO GESTIÓN DE REUNIÓN PARA LA SOCIALIZACIÓN DEL PROGRAMA DE 

VENTANILLAS ÚNICAS CON EL EQUIPO DE LA GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA PARA APERTURA VENTANILLA Y 

GESTIÓN REUNIÓN EN LA CIUDAD DE IBAGUÉ.

Bogotá D. C., 18 de septiembre de 2024.

FIRMA DE QUIEN CERTIFICA 

(Únicamente Director o Jefe de Área de la 

dependencia solicitante)

Ciudad y Fecha

MARTHA LUCÍA RESTREPO GUERRA

EDWIN LEONARDO AVILÉS GARCÍA, identificado con cédula de ciudadanía No. 1´032.380.889

Nombre de quien certifica (Únicamente Director o 

Jefe de Área de la dependencia solicitante):

Permaneció durante los días:  17 DE SEPTIEMBRE DE 2024 el municipios de Ibagué, Tolima.

FORMATO CERTIFICACION DE PERMANENCIA PARA LEGALIZACION DE COMISION DE SERVICIOS

MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

Ciudad:

RUTA TERRESTRE:

RUTA AEREA:

ANEXA PASABORDOS:

Bogotá D. C.

Ibagué, Tolima.								

HACE CONSTAR QUE EL SEÑOR (A)

Cargo:

Coordinadora Grupo de Formalización

IE - EE

NUMERO DE LA COMISION 153624

mailto:martha.restrepo@supernotariado.gov.co
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